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 المعلومات الشخصية: 

 ندى فيصل حاسن الهذلي  الاسم 

 04/04/1986 تاريخ الميلاد 

 الطائف  مكان الميلاد 

 انثى  الجنس 

 

 معلومات الاتصال: 

 Nada.f.h11@hotmail.com البريد الالكتروني 
 0534632889 رقم الجوال 

 0554213994 رقم جوال اخر 

 

 المؤهل العلمي: 

 الجامعة  سنة التخرج  التقدير  المعدل  التخصص  المؤهل 

 بجدة  جامعة الملك عبدالعزيز 2016 جيد  2.92 علوم ادارية   بكالوريوس  

مع مرتبة  جدا   جيد 4.35 تصميم ازياء دبلوم 
 الشرف الثانية 

 الكلية التقنية للبنات بالطائف   2018

 

 الدورات التدريبية: 

 الجهة  إلى  من عنوان الدورة 

 للتدريب  الخليج ركازمعهد  يومين نظام وقانون العمل السعودي

ؤول الموارد البشرية )شهادة تأهيل مس
 توصية وخبرة(

مركز التأهيل للاستشارات الإدارية   ام أي 10
 والتدريب 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  15/12/2021 13/12/2021 الذكية للمشاريع التجارية الإدارة  

)إدارة المطاعم   دورة اتيكيت خدمة العملاء 
والمقاهي /طرق التموين والتوريد والجرد  

/إدارة شؤون الموظفين   نظام فوديكس/
 مهارات الربط مع تطبيقات التوصيل (/

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  25/11/2021 21/11/2021

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  11/11/2021 7/11/2021 المحترف  دورة مهارات اعداد الباريستا 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  10/02/2021 10/02/2021 هندس إقناعك 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  03/02/2021 01/02/2021 الأعمال  ةورياد الاصطناعيالذكاء 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  26/01/2021 25/01/2021 نافذة الريادي على العالم 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  26/12/2020 23/12/2020 إدارة الموارد البشرية 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  6/5/2020 5/5/2020 العادات السبع للأشخاص الأكثر فاعلية

 والمهني المؤسسة العامة للتدريب التقني  SWOT  2/5/2020 2/5/2020التحليل الرباعي 

الأساليب المتقدمة في اعداد الخطابات  
 والتقارير 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  18/4/2020 15/4/2020

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  15/1/2020 15/1/2020 القيادية الناجحة  المرأةمهارات 

CEFR LEVEL A1   20/5/2019 6/1/2019 اللغة الانجليزية TVTC 
 معهد ريادة الأعمال  /جامعة الملك سعود  8/12/2019 14/10/2019 برنامج التعليم عن بعد لريادة الأعمال 

 طاقات  26/9/2018 26/9/2018 اخلاقيات العمل 

ورشة عمل كيف تصممين مجموعة أزياء 
 بكفاءة فنية ومالية 

 جامعة دار الحكمة 5/3/2018 5/3/2018

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  13/2/2018   3/2/2018 مدربين تدريب 

مهارات كتابة السيرة الذاتية وسلوكيات  
 خوض المقابلة الشخصية 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  30/1/2018 30/1/2018



 والمهني المؤسسة العامة للتدريب التقني  14/12/2017 14/12/2017 حقق حلمك 

 جمعية الزواج والتنمية الاسرية بالطائف  25/10/2017 25/10/2017 ادارة ميزانية الاسرة 

 الجامعة السعودية الالكترونية 3/8/2017   23/7/2017 الإشرافية  المهارات القيادية و

 الجامعة السعودية الالكترونية 3/8/2017 23/7/2017 ادارة الموارد البشرية

Thermal printing course 21/12/2017 30/12/2017 Oxford Academy For Training & 
Consulting-UK 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  24/3/2017 23/3/2017 استراتيجيات العمل الريادي 

 صندوق المئوية 20/10/2016 9/10/2016 كيف تبدأين مشروعك الصغير 

 وزارة التربية والتعليم  25/10/2015 9/9/2015 دورة انجليزي قبل التأسيسي 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  8/5/2015 8/4/2015 أساسيات التفصيل والخياطة 

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  31/10/2014 26/10/2014 اساسيات التصوير الفوتوغرافي 

الدولية المتقدمة لمهارات تقنية  الشهادة 
 )كامبردج (  المعلومات

 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  27/10/2014 4/4/2014

 وزارة التربية والتعليم  18/9/2007   20/8/2007 برنامج المعارف 

 وزارة التربية والتعليم   2/6/2007 8/9/2006 دبلوم شامل بالحاسب الالي 

 وزارة المعارف  9/8/2002 25/6/2002 استخدام الحاسب الالي بالأعمال المكتبية 

 

 الخبرات: 

 المكان  الوظيفة المدة

 كوفي كولان سويت  مديرة فرع وباريستا لمدة شهر

 قروب(مؤسسة تركي عبدالرحيم حمادي )رادار  مديرة معرض  5/12/2013الـــى 13/6/2013من 

 مقهى برلنت  مشرفة صاله  28/11/2018الـــى  28/8/2018من 

 كوفي ن  مشروعمديرة  30/12/2022إلـــــــى 3/1/2020من 

أخصائي عمليات موارد   الـــــى  الآن   1/1/2023من 
 بشرية

 مؤسسة إبداع الإنشاء للمقاولات 

 

 القدرات اللغوية: 

 المستوى  اللغة 

 ممتاز  اللغة العربية

 جيد جدا  اللغة الانجليزية 

 جيد  اللغة التركية

 

 شكر وتقدير: 

 شكر وتقدير في ملتقى اضاءات للعمل التطوعي الثالث من أمانة الطائف 

 شكر وتقدير من مركز المبدعون للدراسات والاستشارات والتدريب بجامعة الملك عبدالعزيز لتقديم دورة تدريبية 
 ساعة تدريبية 20بواقع  25/12/1443بعنوان )اعداد الباريستا ( والذي أقيم بتاريخ 

 م 23/7/2022-18شكر وتقدير من دور الريادة حاضنات ومسرعات الأعمال لتقديم دورة تدريبية خلال الفترة 

 بعنوان )اعداد الباريستا (

 شكر وتقدير من مركز المبدعون للدراسات والاستشارات والتدريب بجامعة الملك عبدالعزيز لتقديم دورة تدريبية 
 ساعة تدريبية 20بواقع  هـ27/11/1443بعنوان )اعداد الباريستا (  والذي أقيم بتاريخ 

 8/3/2022-2خلال الفترة شكر وتقدير من دور الريادة حاضنات ومسرعات الأعمال لتقديم دورة تدريبية
 بعنوان )اعداد الباريستا ( 

 (  2شكر وتقدير من الكلية التقنية بمحايل عسير للمشاركة في لقاء الخريجات ) همة بنات 

شكر وتقدير من الكلية التقنية بالطائف  للمشاركة في تفعيل برنامج )جلسة ( لدعم المتدربات معرفيا  وتزويدهم بكيفية انشاء 
 المشاريع النسائية داخل الأسواق التجارية 

شكر وتقدير من الكلية التقنية بالطائف  للمشاركة في فعاليات معرض الريادين والرياديات الشباب ضمن مبادرة ملتقى مكه 
 الثقافي ) كيف نكون قدوة (



للمشاركة في برنامج بيئة جاذبة واقامة ورشة بعنوان )فن الديكوباج ( بالكلية التقنية  من الكلية التقنية بالطائف  شكر وتقدير
 بالطائف 

بالكلية التقنية  للمشاركة في نشاط وحملة لمتدربات قسم التصميم بعنوان ) حرفة وفن( من الكلية التقنية بالطائف   شكر وتقدير
 بالطائف 

  بالكلية التقنية بالطائفللمشاركة في مسابقة اجمل فستان مستمد من الورد الطائفي من الكلية التقنية بالطائف   شكر وتقدير
 والحصول على المركز الثاني 

 

   الوظيفي: الهدف 

العمل بما يتناسب مع مهاراتي الشخصية والتطبيقية في الشؤون الإدارية وشؤون الموظفين والأعمال المكتبية والقدرة على  
 التواصل مع الموظفين والعملاء وإدارة فريق العمل 

 وكما أنني على استعداد لإكتساب خبرات جديدة في مجالات وأعمال مختلفة 

 

 الاعمال التطوعية: 

 متطوعة في فريق احسان بالطائف عضو 

 عضو متطوعة بنادي الحي نادي الارتقاء 

 

 المهارات: 

 المهارات الشخصية:  
  –الذكاء العاطفي  –المهارات الإبداعية  –التنظيم  –العمل الجماعي  –التواصل  –المرونة  –التفكير الناقد  –حل المشكلات 

 الاهتمام بالتفاصيل حس المسؤولية.
 المهارات التقنية:  

 اجادة التعامل مع جميع المواقع الحكومية  ل ميديا ا اجادة استخدام الحاسب الآلي وبرامج الأوفيس وبرامج السوش
 مهارة إدارة المشاريع 
 المهارات الإدارية: 

 إدارة الملفات –كتابة رسائل البريد  –الجدولة  -التخطيط  –التنظيم 
 الطموح والشغف والجدية بالعمل 

 

 الهوايات: 

 القراءة

 والتصميم التنسيق

 الخياطة  

 الأشغال اليدوية 

 السفر 

 


