
•دورة إدخال البيانات ومعالجة النصوص.
• دورة أخصائي مايكروسوفت أوفيس معهد الدراسات الحديثة. 

• دورة فني محاسبة.
• دورة أساسيات ومبادئ المحاسبة المالية.

• دورة الممارسات الخاطئة في التعاملات البنكية والمالية.
• دورة كيف تقرأ التقارير المالية.

.Excel دورة برنامج جداول البيانات •
• دورة إدارة الأداء المالي.

• دورة إدارة أداء المبيعات.
• دورة التسويق بالبريد الإلكتروني. 

• دورةإدارة بيانات العملاء.
• دورة مهارات البيع الناجح. 

• دورة مهارات الحياة والعمل. 
• دورة مهارات التأثير والإقناع.

الدورات

المـؤهل التعـليمي 

بكالوريوس محاسبة ٢٠٢١ كلية إدارة الأعمال - جامعة الطائف

مشاعل ضيف الله النفيعي

 محاسبة

0557681450 Mashael6006@gmail.com

الشهادات الإحترافية

• ٦ أشهر تدريب لدى شركة أسوار البناء بمسمى مديرة مبيعات وتسويق. 

ملخص مهني

 خريجة محاسبة. أطمح للحصول على فرصة عمل لإثبات أنني مبدعة في تسجيل العمليات المالية

والعمليات الحسابية وإعداد القوائم المالية والتقارير. لدي مهارات تنظيمية وملتزمة بالقوانين واللوائح

ذات الصلة.

الخبرات

اخصائي مايكروسوفت أوفيس - أكسل.

مكة المكرمة، الطائف

المـهارات

إجادة استخدام الحاسب الآلي وبرامجة الأساسية.
إجادة استخدام الإكسل لعمل نظام محاسبي متكامل.

إعداد القوائم والتقارير المالية.
عمل قيود اليومية.

ادخال البيانات والمعلومات إلى أنظمة الكومبيوتر.
التعامل الجيد مع الأرقام.

القدرة على العمل تحت الضغط.
المرونة والتكيف السريع مع الظروف غير المتوقعة. 


