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المملكة العربية السعودية ، الطائف 

اشهر 4

دورة الاستثمار وزيادة المال

دورة أساسيات مايكروسفت أوفيس

دورة مهارات السكرتير والمساعد الإداري

دورة أساسيات الحاسب الآلي في الأعمال المكتبية

دورة مقدمة في الأمن السبراني

 

 

 

 

تنظيم الملفات وأرشفتها

جمع وتحليل البيانات المالية الخاصة بالمعهد

كتابة تقارير تحليلية عن الأداء المالية والاقتصادي للمعهد

التعامل مع البيانات والاحصاءات

حضور الدورات التدريبية المقامة بالمعهد وإعداد دورة تدرييية

 

 

 

 

 

قيادية، شغوفة في تحقيق الإنجاز، بمهارات إدارية تنظيمية عالية، بالإضافة إلى
خبرتي المكتسبة من العمل الإداري

معهد الخوارزمي للتدريب العالي

تدريب تعاوني

2025-2021

التخطيط والتنظيم

القيادة وإدارة الفريق

الدقة والسرعة في الإنجاز

ال عّّ التواصل الفعّّ

الابتكار والإبداع

إدخال البيانات 

مايكروسفت أوفيس

اللغة العربية

اللغة الانجليزية

حاصلة على 200 ساعة تطوعية لدى 4 جهات عبر

 المنصة الوطنية للعمل التطوعية

جامعة الطائف

بكالوريوس اقتصاد 

معدل 
 

 مع مرتبة الشرف الأولى 3.95

MOS  شهادة احترافية 


