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ظيفي الهدف الو  
 

العمل في قطاع يتيح لي الاستفادة من اجل تحقيق واجتياز تحديات العمل والحصول على  
لتطوير مهاراتي العملية.المزيد من المسؤوليات والخبرات الإدارية وذلك   

 
 

 المؤهل العلمي 
لوريوس دراسات إسلاميةبكا  

 المعدل : 3.86

 سنة التخرج :  1444

 جامعة الطائف  
 
 

 الدورات التدريبية 
 دورة التميز الوظيفي •

 دورة الإبداع الإداري والتميز في بيئة العمل •
 
 

 المهارات الشخصية 
 إجادة استخدام الحاسب الآلي وبرامجه بما ذلك برامج مايكروسوفت أوفيس  •
 الدقة والسرعة في الكتابة على لوحة المفاتيح   •
 مهارات اتصال قوية و فعالة  •
 تحليل البيانات وتقديم تقارير وتوصيات مستنيره  •
 إدارة الوقت وتنظيم المهام و المواعيد   •
 اتخاذ القرارت المناسبة لكل موقف  •
 القدرة على مواجهة مشكلات العمل و حلها  •
 التفاوض و حل المشكلات و الصراعات   •
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