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 Scientific Certificates المؤهلات العلمية

 دبلوم تسويق لمدة سنتين في معهد البيان  •

 ثانوية عامة •

• Diploma in Marketing for Two Years at Al- Bayan 

Institute. 

• Credit Advisor Certification 

 :Experience الخبرات

• HR   مساعدة إدارية تابعة لشركة بن دايل

 للمقاولات لمدة خمس سنوات

 خبرة بمجال التسويق الإلكتروني •

• HR and Administrative assistant affiliated with Ben 

Dale Contracting Company for a period of Five years. 

• Experienced in E- Marketing 

 Skills المهارات 

 إجادة الحاسب الآلي •

 إجادة برامج المايكروسوفت أوفيس  •

 القدرة على الإدارة والتنظيم والتواصل مع الآخرين  •

القدرة على التحمل والعمل في مختلف الظروف   •

 وحسب احتياج العمل

 السرعة في إعداد التقارير  •

 فريق العملالتكيف التام للعمل ضمن  •

 العمل الجماعي  •

 حل المشاكل •

 الذكاء العاطفي •

 الخطابة •

• Computer 

• MS Office 

• Ability to manage, organize and communicate 

with others 

• Speed in preparing reports. 

•  Full adaptation to work within the work team. 

•  Teamwork 

• Problem Solving 

• Emotional Intelligence 

•  Public Speaking 

 Courses الدورات

 Training in a health center (administrative assistant) • التدريب في مركز صحي )مساعدة إدارية( •
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